Vodič za pristup informacijama u posjedu Agencije za stanovanje d.o.o.
Podgorica

I OSNOVNI PODACI O AGENCIJI

Sjedište i adresa Agencije za stanovanje d.o.o. Podgorica je u Podgorici,                   ul. Zetskih vladara bb, tel: 623-337; fax: 622-113, e-mail aspg@t-com.me
web site: www.aspg.co.me
II VRSTA INFORMACIJA U POSJEDU AGENCIJE ZA STANOVANJE D.O.O. PODGORICA

Postupajući u skladu sa načelima slobode informisanja, jednakih uslova za ostvarivanje prava otvorenosti i javnosti rada i hitnosti postupka, Agencija daje pregled informacija u svom posjedu:

Javna evidencija

· evidencija vlasnika stambenih zgrada i vlasnika posebnih djelova stambenih zgrada

· godišnji program rada

· godišnji finansijski plan

· godišnji izvještaji o računovodstvenom i finansijskom stanju (bilans uspjeha i bilans stanja)

· tenderska dokumentacija

· djelovodna knjiga

Normativna akta

· Statut

· Poslovnik o radu Odbora direktora

· Pravilnik o organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta

· Kolektivni ugovor kod poslodavca

Podaci o zaposlenima

· radne knjižice

· uvjerenja o stručnoj spremi

· ugovori o radu

· rješenja o godišnjim odmorima

· rješenja o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti

III PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJA

1.Pokretanje postupka

- postupak se pokreće pisanim zahtjevom

- na zahtjev se ne plaća administrativna taksa

- zahtjev treba da sadrži:

     - osnovne podatke o traženoj informaciji

     - način na koji se želi ostvariti pristup informaciji

     - podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime, prebivalište ili boravište)

     - naziv firme i sjedište, odnosno zastupnika ili punomoćnika

- zahtjev se može podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi.

2.Način podnošenja zahtjeva

- neposredo na arhivi 
- putem pošte na adresu Agencije

- na e-mail ili fax

3.Način ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji može se osvariti:

· neposrednim uvidom u informaciju u prostorijama preduzeća

· prepisivanjem od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama preduzeća

· prepisivanjem, fotokopiranjem ili prevođenjem od strane organa i dostavljanjem materijala podnosiocu zahtjeva neposredno, putem pošte ili elektronske pošte

4.Rješavanje po zahtjevu i pravna zaštita

- po zahtjevu za pristup infomacijama Agencija će donijeti rješenje u roku od            8 dana od dana prijema zahtjeva, osim u slučaju zaštite života i slobodelica kada će po zahtjevu rješavati u roku od 48 sati.

- protiv akta prvostepenog organa vlasti o zahtjevu za pristup informaciji može se izjaviti žalba organu vlasti koji vrši nadzor nad redom prvostepenog organa – Sekretarijatu za komunalne poslove i saobraćaj.

- pristup iformaciji se ostvaruje u roku od 3 dana od dana dostavljanja rješenja kojim je pristup dozvoljen, a nakon uplate troškova postupka.

5.Troškovi postupka

- troškove postupka snosi lice koje traži pristup informaciji a odnose se samo na stvarne troškove u pogledu prepisivanja, fotokopiranja, prevođenja i dostavljanja informacija:

-  invalidna lica ne plaćaju troškove postupka

- troškovi postupka plaćaju se na žiro račun Agencije za stanovanje d.o.o. Podgorica: 550-1108-57 ili neposredno na blagajni Agencije.

IV OVLAŠĆENA I ODGOVORNA LICA

-Lice ovlašćeno u prvostepenom postupku za postupanje po zahtjevu za 

     pristup informacijama je izvršni direktor Agencije.

-Organ za rješavanje po žalbama u drugostepenom postupku je Sekretarijat za komunalne poslove i saobraćaj.

V OBJAVLJIVANJE VODIČA

Ovaj vodič  je objavljen na oglasnoj tabli Agencije i na web sajtu Agencije.
